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OBEC KVASICE

Vnitrni smeérnice ¢. 1/2016

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu na stavebni prace,
dodavky a sluzby

Schvéleno: Rada obce Kvasice, usneseni ¢islo 335
Uginnostod:  1.6.2016
Platnostdo:  neomezena

Rada obce Kvasice schvalila dne 26.5.2016 v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona ¢€.128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjSich predpist, svym usnesenim ¢islo 335 tuto vnitini smérnici obce Kvasice.
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Clanek 1
Predmét Gpravy

Predmétem smérnice je stanoveni postupl pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle § 6 zakona
¢. 137/2006 SB., o verejnych zakazkach (dale jen ,zakon") obci Kvasice.

Smémice upravuje postupy pii zadavani zakézek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace ve
smyslu § 12 odst. 3 z&kona.

Stanovuje prava a povinnosti pracovniki obecniho Ufadu pfi zadavani vefejnych zakazek.

Clanek 2
Obecné zasady

Zadavatelem vefejné zakéazky podle této smémice je obec Kvasice. Ve vztazich mezi zadavatelem a
dodavateli pfi realizaci vybérového fizeni podle této smémice a pfi realizaci vefejné zakazky zastupuje obec
starosta nebo povéreny vedouci pracovnik.

Vsechny osoby zuéastnéné za obec na procesu zadavani vefejnych zakazek (zaméstnanci obce, Clenove
komisi zpracovavajici nabidky, ¢lenové rady obce) jsou povinny pfi zadéavani vefejnych zakazek dodrzovat
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

V pfipadé zadavani dotované vefejné zakazky ma zplsob zadani poZzadovany poskytovatelem dotace
prednost pfed touto smémici. PficemZ maximainé vyuZiva pravidla stanovena touto smérici.

Neni pfipustné déleni vefejnych zakéazek takovym zplsobem, aby doslo ke snizeni jejich hodnoty pod limity
stanovené pro jednotlivé zplisoby zadani zakonem a touto smérnici.

Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky se pro tyto Ucely rozumi pfedpokladana vySe penézitého
zavazku vyplyvajici z pinéni vefejné zakazky stanovena pred zahajenim zadavaciho fizeni. Pfi stanoveni
predpokladané hodnoty je vZdy rozhodujici cena bez DPH.

Zadavaci podminky musi byt pro véechny zajemce obsahové shodné a musi z nich byt zfejme, jaka kriteria
budou rozhodovat o vybéru uchazecce o vefejnou zakazku.

Zadani vefejnych zakazek musi byt vzdy v souladu se schvalenym rozpoétem obce, a to jak ve vztahu
k charakteru zakazky, tak i k jejimu rozsahu.

Rada obce mlze pfipravou vybérového fizeni poveérit externi subjekt. Tim neni dotéena povinnost odboru
obecniho Gfadu poskytnout potiebnou soucinnost pfi zadavani vefejné zakazky. Je-li pfipravou vybéroveho
fizeni povéfen externi subjekt, jsou naklady na vybérové fizeni hrazeny z prostfedkl na realizaci vefejné
zakazky.

Dokumentace k vefejné zakazce bude archivovana 5 let. V pfipadé dotované vefejné zakézky se delka
archivace fidi poZzadavkem poskytovatele dotace.

Pro zadavani vefejnych zakazek, které nejsou vefejnymi zakazkami malého rozsahu ve smyslu zakona, je
postup jejich zadavani presné vymezen zakonem.

Clanek 3
Vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace do 400.000 K¢

Dodavatele vefejné zakazky, jejiz predpokladané hodnota je do 400.000 K¢, je opravnéna vybrat rada obce.
PFi vybéru je povinnost vychazet z informaci o trhu, mistni znalosti a zkusenosti pracovniku, pfipadné zjisténi
obvyklé ceny na z&kladé cenového marketingu.

Rada obce je zodpovédna za vybér nejvhodnéjsi nabidky a zadani v souladu s ustanovenim § 6 zakona
(zasada transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni), v souladu se vemi vnitinimi predpisy obce,
pisemnymi pokyny vedeni obce a s pfijatymi usnesenimi pfislusnych organi obce (rada, zastupitelstvo).
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Starosta je zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym rozpotem obce a
rozpoctovymi opatienimi pfijatymi v pribéhu pfisludného rozpoctoveho obdobi.

Vefejnou zakazku je starosta nebo vedouci pracovnik opravnén u vybraného dodavatele objednat, az po
schvaleni radou obce. V pripadé, Ze je zakazka realizovana na zakladé smlouvy, je smlouva prediozena
radé obce ke schvaleni a nasledné starostovi obce k podpisu.

Clanek 4
Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky od 400.000 Ké do 2 000.000 K¢
a stavebni prace od 400.000 K¢ do 6 000.000 K¢

Rada obce povéfi starostu, vedouciho odboru nebo externi subjekt k zahajeni vybéru dodavatele.

Zakazka bude zadana v uzaviené nebo oteviené vyzvé. Pfi zadani v oteviené vyzvé bude vyzva uvefejnéna
na Ufedni desce obce, nebo na profilu zadavatele.

K podani nabidky budou vyzvany nejméné ffi firmy.

Zadavaci podminky musi obsahovat shodné pro vSechny zajemce pfedmét pinéni, pozadavky na kvalifikaci
(pfiméfené k zakazce), Ihitu a misto pro podani nabidek, hodnotici kriteria.

Lhita k podani nabidky nesmi byt kratsi nez 10 dni.
Rada obce jmenuje nejméné 3 Elennou komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek.

Komise je povinna zpracovat (otevieni obalek, kontrola uplnosti nabidek a jejich vyhodnoceni) véechny
pfijaté nabidky, které byly ve Ihaté pro podani nabidek fadné doruceny. Komise vyhotovi pisemny protokol o
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek ze svého jednani a predlozi navrh koneéného poradi nabidek
radé obce k rozhodnuti o vybéru dodavatele.

Vitézna firma bude vyzvana k preloZeni smlouvy k podpisu.
Smlouva na ¢astku nad 500 tis. K¢ bez DPH bude po podpisu zvefejnéna na profilu zadavatele.

Clanek 5
Spolecna ustanoveni

Obalky nesmi byt otevieny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek. Obalky musi byt otevieny v terminu
nejpozdéji do 10 dnt po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

Nabidky podané po uplynuti thity pro podani nabidek komise neposuzuje (nejsou otevieny). Zajemce je
vyrozumén o tom, Ze nabidky nebyla posuzovana z divodu pozdniho podani.

Obalky jsou otevirany postupné a kontrolovany zda obsahuiji vSechny sou¢asti poZzadované v zadavacich
podminkach a zda je nabidka podepsana opravnénou osobou jednat za uchazece. Pfi zjisténi neuplnosti
nabidky je vyfazena.

Hodnoceni nabidek se provede podle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavacich podminkach. Komise
mUze pro posouzeni nabidek vyuZzit pfizvaného poradce.

V pfipadé nejasnosti je uchaze¢ vyzvan k pisemnému vysvétleni nabidky. V Zadosti o vysvétleni musi byt
uvedeno, v ¢em zadavatel spatfuje nejasnosti.
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Clanek 6
Vyjimky z pusobnosti ,,Pravidel”

1) Podle ,Pravidel" se nepostupuje v pfipadé, ze pinéni vefejné zakazky je schopen poskytnout pouze jediny
zakéazky a zména dodavatele by vedla k dodani vefejné zakazky s odlidnymi technickymi znaky, které by
sebou pfindsely technickou neslucitelnost nebo potize pfi provozu a Udrzbé. V pfipadé, Ze se jedna o
obnovu, rozsifeni nebo upravu predmétu dfivéjsi zakazky je mozno postupovat podle tohoto ¢lanku pokud
zména nepresahne 20% plvodni zakazky.

2) Podle ,Pravidel* se nepostupuje pfi odstrafiovani havarii a nasledkd pfirodnich katastrof, kdy hrozi
nebezpedi z prodleni (materialni Skody, ohroZeni bezpeénosti a Zivotl obyvatel apod.).

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni a tcinnost

1) Tato smérnice nabyva ucinnosti 1.6.2016.
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Lubomir Musil Zdenék Zapletal
starosta obce mistostarosta obce
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